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■職務経歴概要 
ウェブメディア運営・編集の経験を通じて、コンテンツ制作や SEO 対策、SNS マネジメントなどを経験し
ました。また、プロジェクトマネジメントとしてプロジェクトの進行管理やチームメンバーの指導・マネジ
メントの経験もあります。 
 
 
■得意とする経験・分野・スキル 
・外部プロダクションに対するディレクション業務 
・インタビュー、編集、ライティング、校正など編集職における一連の業務経験 
・Google Analytics を活用した基本的なアクセス解析 
・Google Search Console を活用した SEO 対策 
 
 
■会社履歴 

期間 会社名 

20XX 年 XX 月～現在 株式会社 BBBBBBB  
20XX 年 XX 月～20XX 年 XX 月 株式会社 AAAAAAA  

 
 
■職務経歴詳細 
株式会社 BBBBBBB  20XX 年 XX 月～現在 
事業内容：Web メディアの運営 
従業員数：1,230 名  資本金：1 億 5,000 万円 
開発期間 業務内容 担当フェーズ 役職 

20XX 年
XX 月 
～ 
20XX 年
XX 月 

【担当業務】 
・編集チームのマネジメントを担当 
・デイリーなニュース記事の編集作業をスケジュール化 
・メタデータの最適化とキーワード戦略の導入 
・オンラインコミュニティとの積極的なコラボレーショ
ンを通じて、読者の関与を高めるためのイベントやキャ
ンペーンを企画 
・新しいコンテンツ管理システムの導入を指揮 
・ウェブ記事の執筆と編集を担当し、月間 PV 数を 2 倍
に増加させるための戦略を立案 
・SEO キーワードリサーチを実施し、コンテンツ作成
に反映させることで検索エンジン上位表示を実現 
・SNS プラットフォーム（Facebook、Twitter、Instagram）
の運営を担当し、フォロワー数を 10,000 人以上増加 
・データ分析ツールを使用してコンテンツパフォーマン
スを評価し、改善策を提案 

・コンテンツ企画、
特集企画の立案 
・構成案の作成 
・コンテンツ制作、
外部プロダクショ
ンへの記事発注 
・記事執筆、取材、
編集 
・校正、校閲業務 
・スケジュール、納
期管理 
・効果測定 
・SEO 対策、アクセ
ス解析 
・SNS 運用 

ウェブメディア編集者 

 



 
株式会社 AAAAAAA  20XX 年 XX 月～20XX 年 XX 月 
事業内容：Web メディアの運営 
従業員数：100 名  資本金：5,000 万円 
開発期間 業務内容  役職 

20XX年XX
月 
～ 
20XX年XX
月 

【担当業務】 
・ブログ記事の執筆と編集を担当し、毎月の PV 数を
100％増加させるためのコンテンツ戦略を策定。 
・キーワードリサーチを通じて、競合他社との差別化
を図りながら、検索エンジンでの表示順位を向上。 

・コンテンツ企画、
特集企画の立案 
・構成案の作成 
・記事執筆、取材、
編集 
・校正、校閲業務 
・SEO 対策、アクセ
ス解析 
 

ブロガー／編集者 

 
 
■PC スキル/テクニカルスキル 
 ・WordPress 
・Google Analytics 
・Word 
・Excel 
・PowerPoint  

 
 
■自己 PR 
コミュニケーション力 
チームメンバーや他部門との協力を通じて、円滑なコミュニケーションとプロジェクトの推進に努めまし
た。柔軟なコミュニケーションスキルと共同作業への積極的な姿勢により、チームの一体感を醸成し、目
標達成に貢献しました。 
 
 

創造性 
 創造的なアイデアを提案し、読者の関与を高めるためのキャンペーンやイベントの企画にも積極的に取り
組みました。独自の視点と市場のトレンドを把握し、魅力的なコンテンツや体験を提供することで、読者
の興味を引き付け、コミュニティの拡大やブランドの認知度向上に寄与しました。 

 
 
今後はこれまでに培ってきました経験を活かし、新しいステージにて活躍していきたいと考えております。
ぜひ、面接の機会をいただければと思います。何卒よろしくお願い申し上げます。 
 

以上 


