
職務経歴書 
2023 年 10 月 13 日現在 

氏名：ワーク太郎 
■職務経歴概要 
大学を卒業後、株式会社 AAAAAAA にて総合広告代理店の営業としてクライアントの課題に応じて戦略、企
画、制作の課題解決を行ってきました。 
 
 
■得意とする経験・分野・スキル 
・イベントディレクション 
・映像制作(TVCM、MV 等) 
・メディアバイイング(TV、新聞、OOH) 
 
 
■会社履歴 

期間 会社名 

20XX 年 XX 月～現在 株式会社 AAAAAAA 
 
 



■職務経歴詳細 
株式会社 AAAAAAA  20XX 年 XX 月～現在 
事業内容：総合広告代理店   
従業員数：●名   
資本金：●万円 

期間 業務内容 
20XX年XX月 
～ 
現在 

【配属】営業部 ●●課 
 
【担当業務】 
メディアプランの企画・提案やプロジェクトの制作進行管理を担当。 
・クライアントのコンテンツ作成 
・マーケティング戦略立案 
・商品・サービスの開発支援/ブランディング 
・メディアリレーションの構築 
・プレスイベントの運営（メディア選定） 
・メディア等の取材対応 
・取材場所やメディア、クライアントのスケジュール調整 
・イベントのキャスティング 
 
【担当顧客】 
都内 TV 局・ラジオ局、広告代理店、化粧品、飲料メーカー等 
 
【主な取り組み】 
実績① 担当企業：●●●●株式会社 20XX 年 XX 月～20XX 年 XX 月 
 
●●●●株式会社の『ブランド名』を通じ、ブランド価値向上のみに留まらず、全体の企業イメージに繋
がるプロデュース業務を遂行。なかでも●●は好感度が非常に高いため、従来のアイデアに囚われない手
法でアプローチ。タレント・権利元・メディアなどへの交渉ハードルを考えながら業務を遂行。 
 
実績② 担当企業：株式会社△△△ 20XX 年 XX 月～20XX 年 XX 月 
 
株式会社△△△の 30 周年キャンペーン案件を担当。多くの関係者を巻き込むため予めリスクになりそうな
事象は潰し、スムーズに進行できるよう関係者との連携を図った。当日はかなりの反響をいただくことが
でき次なる案件も獲得、合わせて●●賞を受賞。 
 
【実績】 
20XX 年度 売上約 X,XXX 千円（目標達成率 XXX%） 
20XX 年度 売上約 X,XXX 千円（目標達成率 XXX%） 
20XX 年度 売上約 X,XXX 千円（目標達成率 XXX%） 

 
 
■PC スキル/テクニカルスキル 
・Word （提案書、見積書等のビジネス文書作成） 
・Excel （関数を用いた表の作成やグラフ作成） 
・PowerPoint （プレゼン資料作成） 
・Illustrator/Photoshop （デザイナーが作成したデータや修正､簡単なフライヤーや入稿データ作成に使用） 
 



 
■資格 
・第一種運転免許普通自動車 
 
 
■語学 
・英語 TOEIC690 点 
 
 
■自己 PR 
コミュニケーション 
クライアントの希望を最優先とすることは当然のこと、チームやテレビ局と向き合っている内勤の社員と
方向性を抽出・摺り合わせし、より希望に近付ける努力と、希望に対する現実的な落とし所を常にクライ
アントと相談しながら進めてきました。 

 
 
責任感  
現職でイベントのキャスティング業務を任された際、最初はサポートから始まったものではあるものの先
輩からの引継ぎ案件でもあった為、クライアントと直接対応し推進していける状況を確立することを目標
に業務を遂行しました。その結果クライアントの課題を解決することもできイベントのキャスティングも
成功させた経験があります。どんな業務でも任された業務は責任をもって自走することができます。 

 
 
今後もさらなるキャリアアップを図っていきたいと考えております。 
ぜひ、面接の機会をいただければと思います。何卒よろしくお願い申し上げます。 
 

以上 


