
職務経歴書 
2023 年 10 月 13 日現在 

氏名：ワーク太郎 
 

■職務経歴概要 
⼤学卒業後、株式会社 AAAAAAA に入社。投資⽤ワンルームマンションの営業職として、個人顧客への新規
開拓営業、既存顧客からの仕入れ営業、見込み顧客への提案営業に約●年間従事いたしました。 
新規顧客開拓では、テレマや街頭での呼び込み、自社セミナーからの誘致など、あらゆるアプローチを経験。
見込み顧客への提案営業に関しても、シミュレーションの作成や資産運⽤のアドバイス、宅地建物取引士を
活かした契約締結や顧客へのアフターフォロー業務など、多岐にわたる業務経験がございます。 
 
 
■得意とする経験・分野・スキル 
・新規開拓営業での多岐にわたるアプローチ経験と、強いメンタル 
・宅地建物取引士を活かした業務知識 
・顧客との信頼関係構築スキル 
 
 
■会社履歴 

期間 会社名 

20XX年 XX月～20XX年 XX月 株式会社 AAAAAAA 
 
 
■職務経歴詳細 
株式会社 AAAAAAA  20XX 年 XX 月～20XX 年 XX 月 
事業内容：自社マンション•戸建て住宅の販売 
従業員数：●名  
資本金：●万円 
期間 業務内容 

20XX年XX月 
～ 
20XX年XX月 

【部署/役職】 
東京本社 教育企画ユニット/受講生 
 
【雇⽤形態】  
正社員 
 
【業務内容】 
新人研修 



20XX年XX月 
～ 
20XX年XX月 

【部署/役職】   
新規開拓ユニット/新規開拓メンバー 
 
【商材】    
東京都、神奈川県の新築・中古ワンルームマンション 
 
【業務内容】  
・電話営業(電話件数:500 件/日) 
・街頭での呼び込み営業(お声がけ:100 件/日)  
・自社セミナーからの誘致(開催:4 件/月)  
 ※（）内は各アプローチを単体で行った際の行動量目安数字です 
 
【営業実績】  
20XX 年度：新規顧客獲得件数：●件 達成率●％(開拓メンバー●名中●位)   

20XX年XX月 
～ 
20XX年XX月 

【部署・役職】    
●●ユニット 
 
 【商材】    
東京都、神奈川県の新築・中古ワンルームマンション    
価格帯：2000 万円～3000 万円 
 
【業務内容】 
・個人顧客への電話・街頭呼び込み・セミナー集客による新規顧客開拓  
・既存顧客への追加販売および紹介営業 
・売買契約の準備、引き渡しまでのフォロー  
・既存顧客(個人)の所有物件の買取業務  
・金融機関の評価額の算出  
・再販価格の決定 
 
【営業実績】 
20XX 年度：●件、売上●万円、予算達成率●%(営業●名中●位)   
20XX 年度：●件、売上●万円、予算達成率●%(営業●名中●位) 

 
 
■PC スキル/テクニカルスキル 

Word：媒介契約書等の作成 
Excel：査定報告書等の提案資料の作成、売買契約書の作成、営業ミーティング⽤資料の作成 
PowerPoint：顧客⽤のパンフレットの作成 

 宅地建物取引士 
 
 
■自己 PR 
成長意欲 
私は、業務上必要な知識・スキルを習得するための努力を惜しみません。 
不動産売買に必要な宅地建物取引士の資格取得に関して、１年目に業務と試験勉強を両立させたエピソー
ドがございます。睡眠時間を削ることはもちろん、休憩時間や移動時間など隙間時間を見つけて勉強時間



を確保することで、1 度目の試験で合格することが出来ました。また、商品知識をつけ営業力を高める目
的で、保険や株式投資、投資信託などの商品についても自主的に勉強を行っております。常に自己成長を
意識し、高い成果を残すことを意識しております。 

 
 
目標を達成するための姿勢 
 私は、経験した事がない案件に直⾯した際、上司や同僚のサポートを早期に求めることが⼤切と考えてお
ります。 
自分の実力以上の仕事に感覚的に取り組んでしまっては、⼤きな失敗に繋がるリスクが高くなりますが、
より早く、経験や知識がある人間にサポートを求め、目標を達成するために必要なスキルや知識を⾝に付
けることで、⼤きな失敗を⼤きな成功体験と自己成長に繋げることができるからです。 
前職で私が初めて⼀棟マンションの売買仲介をした際は、社内だけでなく社外の知人などにも協力を仰ぎ、
取引を成功に収める事ができました。この初心を忘れることなく、目標達成のために最適な行動をとり、
成果を残せる営業として貴社に貢献いたします。 

 
 
今後も営業としてさらなるキャリアアップを図っていきたいと考えております。 
是非、⾯接の機会をいただければと思います。何卒よろしくお願い申し上げます。 
 

以上 


