
職務経歴書 
2023 年 11 月 15 日現在 

氏名：ワーク太郎 
 

■職務経歴概要 
医療系専門学校を卒業後、医療事務として業務に専念していましたが、今後の生活等を危惧し手に職をつけ
たいと思い、未経験から CAD オペレーターとして転職を果たしました。  
CAD ソフトウェアを使用した建築設計図や機械図面の作成、設計要件の確認等を行っています。今後もこ
のスキルを活かして業務に励みたいと考えております。 
 
 
■得意とする経験・分野・スキル 
・CAD オペレーター経験：●年●ヵ月 
（商材…機械設備：一眼レフのレンズ、空調衛生設備：ダクト・配管） 
・接客経験あり：約●年 
・CAD（Tfas、Rebro）使用経験：●年 
・ハイエンド 3DCAD（NX CAD）使用経験：●年 
 
■会社履歴 

期間 会社名 

20XX 年 XX 月～現在 株式会社 BBBBBBB 
20XX年 XX月～20XX年 XX月 株式会社 AAAAAAA 
 
 
■職務経歴詳細 
株式会社 BBBBBBB  20XX 年 XX 月～現在  
事業内容：医療機器の製造・販売 
従業員数：●名 
資本金：●万円 
期間 業務内容 ツール 

20XX年XX月 
～ 
現在 

【職務】 
CAD オペレーター 
 
【職務詳細】 
・CAD ソフトウェアを使用して、建築設計図や機械図面を作成し
ました。 
・顧客やプロジェクトマネージャーと協力し、設計要件を確認し
ました。 
・2D および 3D モデルを作成し、必要に応じて変更と修正を行い
ました。 
・図面の正確性と一貫性を確保し、設計仕様に合致させました。 
・プロジェクトの進捗を追跡し、タイムラインに従って作業を遂
行しました。 
・CAD ソフトウェアのアップデートや新機能の学習を継続的に行
い、スキルの向上に努めました。 

AutoCAD 



 
株式会社 AAAAAAA  20XX 年 XX 月～20XX 年 XX 月 
事業内容：内科、外科、小児科 
従業員数：●名 
資本金：●万円 
期間 業務内容 職位 

20XX年XX月 
～ 
20XX年XX月 

【職務】 
医療事務 
 
【○○科規模】 
医師●名、看護師●名、医療事務●名 
 
【担当業務】 
・受付、会計業務（1 日平均●人対応） 
・予約対応（1 日平均●人対応） 
・処方箋発行 
・カルテの作成、管理 
・電話応対 

 

 
 
■PC スキル/テクニカルスキル 

Word、Excel 
TOEIC ●点（20XX 年 XX 月取得） 
CAD ソフトウェア（AutoCAD、SolidWorks 等）の熟練した使用経験 
2D および 3D モデリングおよび設計スキル 
 
 

■自己 PR 
図面提出期間を守り、見やすい図面の作成を心がける 
工程表の見直しや打ち合わせで効率化を図りつつ、提出期間内での図面の作成を目指し、誰の目から見て
もわかりやすい図面の作成を心掛けました。 また、現場は常に整理整頓し、携わる人が動きやすいよう
に工夫しておりました。 
 
 

継続して学習する力 
 現職では未経験から CAD オペレーターに転職したため、人より多くの自己学習と実践を継続的に行うこ
とを心がけてきました。現在も新しい CAD ソフトウェアやバージョンがリリースされるたびに素早く知
識を習得し、最新のツールを効果的に使用できるように努めています。 

  
 

以上 


