
職務経歴書 
2023 年 10 月 13 日現在 

氏名：ワーク太郎 
■職務経歴概要 
20XX年に株式会社 BBBBBBへ入社し、約○年間商業施設等の電気設備施工管理業務に携わっておりました。
株式会社 AAAAAA では、商業施設、倉庫、工場等の太陽光発電システムの設置・運用を経験しました。○
○年以降現場代理人として、着工から竣工までの安全・品質・工程・原価管理などの業務にも携わっており
ます。 
 
■得意とする経験・分野・スキル 
・ 大規模電気設備工事の設計・積算業務 
・ 太陽光発電システム設置に関する施工管理経験 
・ 施主、ゼネコン、下請け業者など様々な業者との打ち合わせを経験し培ったコミュニケーション能力 
 
■会社履歴 

期間 会社名 

20XX 年 XX 月～現在 株式会社 AAAAAAA 
20XX年 XX月～20XX年 XX月 株式会社 BBBBBBB 
 
■職務経歴詳細 
株式会社 AAAAAAA  20XX 年 XX 月～現在 
事業内容：電気工事 
従業員数：○○○名 
資本金：○○○万円 
期間 物件・工事名 業務内容 職種／職位 

20XX年XX月 
～ 
現在 

○○商業施設 
(埼玉県○○市) 

商業施設の太陽光発電システムの設置・運
用 
現地調査（設備、仕様、電力契約等の確認）、
工事計画書の作成、関係省庁への届出、施
工計画書の作成、仮設企画の立案 

施工管理 

20XX年XX月 
～ 
20XX年XX月 

○○倉庫 
(東京都○○区) 

倉庫の太陽光発電システムの設置・運用 
現地調査（設備、仕様、電力契約等の確認）、
工事計画書・施工計画書の作成、仮設企画
の立案 

現場代理人 

20XX年XX月 
～ 
20XX年XX月 

○○倉庫 
(東京都○○区) 

倉庫の太陽光発電システムの設置・運用 
現地調査（設備、仕様、電力契約等の確認）、
工事計画書の作成、関係省庁への届出、施
工計画書の作成、仮設企画の立案 

施工管理 

20XX年XX月 
～ 
20XX年XX月 

○○工場 
(東京都○○区) 

工場の太陽光発電システムの設置・運用 
現地調査（設備、仕様、電力契約等の確認）、
工事計画書の作成、関係省庁への届出、施
工計画書の作成 

施工管理 

 
 
 



株式会社 BBBBBBB  20XX 年 XX 月～20XX 年 XX 月 
事業内容：建設事業、企画、設計、監理、施工 
従業員数：○○○名 
資本金：○○○万円 
期間 物件・工事名 業務内容 職種／職位 

20XX年XX月 
～ 
20XX年XX月 

○○商業施設 
(東京都○○区) 

商業施設の電気設備施工管理 
工事見積作成、資材発注、現場調査、工程
打ち合わせ、品質・工程・安全管理、客先
対応 

施工管理 

20XX年XX月 
～ 
20XX年XX月 

○○商業施設 
(埼玉県○○市) 

商業施設の電気設備施工管理 
工事見積作成、資材発注、現場調査、工程
打ち合わせ、品質・工程・安全管理、客先
対応 

施工管理 

 
■資格 
・20XX 年 ○月 普通自動車第一種免許 取得 
・20XX 年 ○月 電気工事施工管理 1 級 取得 
・20XX 年 ○月 第 1 種電気工事士 取得 

 

■自己 PR 
現場対応力と責任感 
想定されるリスクを洗い出し、事前に解決、対応することで滞りなく業務を遂行してきました。時には自ら
業務改善を提案し、仕様変更を行うこともありました。常に自分が現場を治めるという責任感を持ち、報告、
連絡、相談を徹底して行ってきました。現場は常に整理整頓し、携わる人が動きやすいように心がけました。 
 
コミュニケーション能力 
スケジュール通りに工事を進めるため、各工程担当者とのコミュニケーションを大切にしてきました。私は
これまで担当した工事では可能な限り現場へ足を運び、施工の進み具合に応じて現場の人々とコミュニケー
ションをとり、認識齟齬が発生しないよう心がけてきました。その結果、作業員からのクレームも少なく、
品質を保ちながらスケジュール通りに施工工程を進めることができたのだと考えています。 
 
是非、面談の機会をいただければと思います。何卒よろしくお願い申し上げます。 


