
職務経歴書 
2023 年 11 月 15 日現在 

氏名：ワーク太郎 
 
■職務経歴概要 
株式会社 AAAAAAA にて大手家電量販店や住宅販売会社からの請負による、エアコンの設置、保守点検、修
理、清掃業務を行いました。 
その後、株式会社 BBBBBBB で空調機器メーカーの保守、点検、修理に携わっています。 
 
■会社履歴 

期間 会社名 

20XX 年 XX 月～現在 株式会社 BBBBBBB 
20XX 年 XX 月～20XX 年 XX 月 株式会社 AAAAAAA 
 
 
■職務経歴詳細 
株式会社 BBBBBBB 20XX 年 XX 月～現在 
事業内容：業務用空調機器メーカーの保守・点検・修理 
資本金：●●万円  
従業員数：●名 
期間 業務内容 役職名 

20XX 年 XX 月 
～ 
現在 

【担当業務】 
■保守・点検 
自社製品の納品先における保守・点検をチームで対応しました。 
定期巡回では、1 日●点検項目をチェックしております。 
 
■修理 
オフィスビル、商業ビル等の修理で、代理店では対応できない案件に対応します。 
室内電気配線等に問題がある場合、商業ビルでは深夜に作業を行います。 

 

 
株式会社 AAAAAAA  20XX 年 XX 月～20XX 年 XX 月 
事業内容：エアコン設置・保守点検・修理・清掃業務 
資本金：●●万円 
従業員数：●名 
期間 業務内容 役職名 

20XX 年 XX 月 
～ 
20XX 年 XX 月 
 

【担当業務】 
大手家電量販店、住宅販売会社からの請負による、エアコンの設置・保守点検・
修理・清掃業務を担当。 
 
■新規設置実績 
・繁忙期は、1 日平均●台のエアコンを設置（月間◯台） 
・年間●台の新築住居へのエアコン設置 
■保守点検・修理 
・量販店が販売したエアコンのアフターサービス（保守・点検） 
・エアコン修理（業務用含む） 

 



 
■PC スキル/テクニカルスキル 
第二種電気工事士（20XX 年 XX 月取得） 
普通自動車第一種運転免許（20XX 年 XX 月取得） 
 
 

■自己 PR 
修復するための早急な対応力 
オフィスビルや商業ビルの空調修理では、快適な環境が当然だと思われていますので、空調設備のトラブ
ル復旧に早急な対応が求められます。トラブル時の対応力が自社への信用につながることを強く認識し、
現場で状況を判断したうえで修復に向けての優先順位をつけて柔軟に対応し、できる限り短時間で修復す
ることに努めています。そのために日頃から空調設備の様々な状況に対応できる知識と技術力を高めるこ
とを行っております。安全を第一に考え行う、電気を扱う保守、点検、修理では、電気工事士としての知
識を生かしながら、常に安全に作業を行うように心がけています。これまで無事故ですが決しておごらず
気を引き締めて業務を遂行します。 
 
 

何卒ご選考のほど、どうぞよろしくお願い致します。 
 

以上 


