職務経歴書

2023年10月6日現在

氏名：ワーク太郎

■職務経歴概要
書籍・ムック本の編集や取材業務を●年間行ってまいりました。

これまで原稿の校正・校閲、制作の経験を積み、編集業務も任されてきました。（編集企画は年間で約●本）
さらに定期的な発行物の記事制作のみならず、本全体の編集企画および制作も担当しました。

■得意とする経験・分野・スキル
・校正技能検定　(20XX年XX月取得)

・文部科学省後援　色彩検定　(20XX年XX月取得)

・マイクロソフト オフィス スペシャリスト　(20XX年XX月取得)

・Webライティング能力検定　1級（20XX年XX月取得予定）

■会社履歴

	期間
	会社名

	20XX年XX月～現在
	株式会社BBBBBBB　

	20XX年XX月～20XX年XX月
	株式会社AAAAAAA　


■職務経歴詳細

株式会社BBBBBBB　　20XX年XX月～現在
事業内容：医薬品情報の書籍出版

従業員数：●●名　　
資本金：●●万円

	開発期間
	業務内容
	役職

	20XX年XX月

～

現在 

	【担当業務】

関連書籍（薬剤師、MR、CRO向け問題集や医師向け専門書、

一般読者向け医薬品情報書籍など）の編集業務全般

・企画立案

・著者選定

・進行管理
・販売促進のため広告作成や取次営業についても一部担当

書籍の校正、作者との確認のやり取り、

リサーチ・ファクトチェック、ミーティングを実施
主な担当書籍

「●●」(実売●万部)：ベストセラー入り

「●●」(実売●万部)

「●●」(実売●万部)
	書籍編集者


株式会社AAAAAAA　　20XX年XX月～20XX年XX月
事業内容：旅行情報誌の出版
従業員数：●●名　　
資本金：●●万円

	開発期間
	業務内容
	役職

	20XX年XX月

～

20XX年XX月
	【担当業務】

旅行情報誌を発行する出版社にて、国内旅行雑誌の編集、
国内旅行に関するムック本の編集
20XX年からは、自分で企画・提案した特集が採用され、責任者に任命
・進行管理

・特集企画、取材手配

・コラム執筆

・アルバイトの教育

・表紙ディレクション

・新媒体の企画
主な担当書籍

「●●」（実売●万部）
「●●」（実売●万部）
「●●」（実売●万部）
	雑誌編集者


■PCスキル/テクニカルスキル
・Word　　　　：通常の文書作成に加え、ビジネス文書、アンケートフォーム等の作成・編集ができる

・Excel　　　　：ピポッドテーブル、複合グラフの作成、データ集計ができる

・PowerPoint　：グラフやアニメーション、ハイパーリンクを使用した資料作成ができる

・Photoshop   ：アイコンやロゴ制作業務経験あり

■自己PR

関係各所との折衝能力
書籍・ムック本のライティングに加え、文章の校正・校閲、編集企画等、編集業務全般に携わってまいりました。編集部内のみならず、デザイナーとの打ち合わせやコミュニケーションを丁寧に行い、スケジュールの範囲の中で、読者に支持される記事作り、本作りにこだわってきました。
また、読者が何を求めているかについて、様々な情報収集を行い、アンケート調査なども積極的に実施するようにしてきました。顧客のみならず、関係各所への調整も含め、手間を惜しまず事実に基づいた記事作り、本の制作によって読者が求める本や記事に仕上げていくことが私自身の特長であり、強みであると思っています。
売れる書籍の企画力
医療・旅行関係の企画を行ってきましたが、いずれも事前の予想を上回る販売数になり、重版でロングセラーになっている書籍も多くあります。トレンドを見極めた予測と新たな著者の発掘に加えて、著者やフォトグラファーとの幅広い人脈を生かして売れる書籍を発刊することができます。

今後はこれまでに培ってきました経験を活かし、新しいステージにて活躍していきたいと考えております。ぜひ、面接の機会をいただければと思います。何卒よろしくお願い申し上げます。

以上

