職務経歴書

2023年9月27日現在

氏名：ワーク太郎

■職務経歴概要
大学を卒業後、AAAAAAA監査法人にて法定監査、株式公開支援などに約●年半従事。●●業をメインに●社程度の監査を経験しております。

その後、スキルアップを目指し、東京プライム上場である株式会社BBBBBBBへ転職。●●室で単体・連結決算業務及び新規システム導入を中心に従事しました。

現在は、現職（株式会社CCCCCCC）の経理マネージャーとして、決算及び管理体制の構築・運用並びに経理責任者としてのマネジメント業務を経験しております。設立●期での東証●●上場及び●期での東証プライム市場への市場変更を果たしました。
■会社履歴

	期間
	会社名

	20XX年XX月～現在
	株式会社CCCCCCC

	20XX年XX月～20XX年XX月
	株式会社BBBBBBB

	20XX年XX月～20XX年XX月
	AAAAAAA監査法人


■職務経歴詳細
株式会社CCCCCCC　　20XX年XX月～現在
事業内容：●●●●
従業員数：●名

資本金：●万円

上場：東証プライム上場

	期間
	業務内容
	職位

	20XX年XX月

～

現在
	●●本部／XXX部／XXXXグループ　配属

【担当業務】
■本社単体決算業務（使用ソフト：○○○○）
■決算体制整備・構築
・決算必要情報の収集フローの構築と運用
・決算早期化対応

■予実分析

・全社予算並びにPJ 別予算実績分析

■マネジメント業務（●●名）　など
	マネージャー



株式会社BBBBBBB　　20XX年XX月～20XX年XX月

事業内容：●●●●
従業員数：●名

資本金：●万円

上場：東証プライム上場

	期間
	業務内容
	職位

	20XX年XX月

～

20XX年XX月


	●●室／XXXXグループ　配属

【担当業務】
■本社単体決算業務（使用ソフト：○○○○）

■連結決算業務（使用ソフト：○○○○）

・海外子会社（○社）決算監督、連結精算表の作成

・決算短信、計算書類、有価証券報告書の作成等

■法人税・消費税計算（使用ソフト：○○○○）

■開示資料対応業務

・開示スケジュール管理業務

■税務調査対応

■請求書管理システム導入対応　など
	リーダー



AAAAAAA監査法人　20XX年XX月～20XX年XX月

事業内容：●●●●
従業員数：●名

資本金：●万円

上場：非上場

	期間
	業務内容
	職位

	20XX年XX月

～

20XX年XX月
	東京本社　●●●●事業部　配属
【主な法人クライアント】

●●業（売上高●億円、従業員数●人）

●●業（売上高●億円、従業員数●万人以上）

●●業（売上高●億円、従業員数●万人以上）

【主要プロジェクト／担当業務】

■20XX年XX月～20XX年XX月：東証●●上場企業の監査
・有価証券報告書・四半期報告書・計算書類等の開示資料監査

・内部統制監査

■20XX年XX月～20XX年XX月：東証●●上場企業の監査

・有価証券報告書・四半期報告書・計算書類等の開示資料監査

・内部統制監査

■20XX年XX月～20XX年XX月：●●業務企業のIPO支援

・財務諸表項目及び内部統制監査

・Ⅰの部、Ⅱの部の開示書類チェック

【その他の業務】

・M＆Aに関連する財務デューデリジェンス

・J-SOX 対応に関するアドバイザリー業務
	一般～主査


■PCスキル/テクニカルスキル

・公認会計士 短答式試験合格（20XX年XX月）

・公認会計士 論文式試験合格（20XX年XX月）

・公認会計士 修了試験合格（20XX年XX月）

・公認会計士登録（20XX年XX月）

・Word／報告書、見積書、礼状などの社内外文書が作成できるレベル

・Excel／IF関数、VLOOKUP、ピボットテーブル、マクロが使用できるレベル

・PowerPoint／会議資料、提案資料が作成できるレベル

・会計システム／●●●●、●●●●、●●の使用が可能
■自己PR
積極的な提案／業務改善スキル
現職では繁忙期、通常期に関わらず多くの残業が発生していたため、業務フローの改善を提案いたしました。例えば社内ツールを作成し、それぞれ個人が同じレベル感で業務チェックができる仕組みづくりを行いました。また、各種書類に未入力などの項目があればアラートが上がるように設定し、ミス防止にも尽力しました。結果として、月間平均●時間だったところ、月間●時間の残業時間まで削減することに貢献しております。

今後もさらなるキャリアアップを図っていきたいと考えております。

ぜひ、面接の機会をいただければと思います。何卒よろしくお願い申し上げます。

以上

