職務経歴書

2023年8月3日現在

氏名：ワーク太郎

■職務経歴概要
大学を卒業後、株式会社AAAAAAAに入社し、●●の品質管理担当として海外顧客折衝や国内外サプライヤーの選定・監査を行い、製品の製造開始から現地納入まで一貫して従事してまいりました。20XX年からは●名のメンバーをまとめるプロジェクトマネージャーを担当しております。
■得意とする経験・分野・スキル
・●年間のプロジェクトマネジメント経験
・製品開発に関する技術的知識
・レイアウト設計、ワンオフ設計、回路設計
■会社履歴

	期間
	会社名

	20XX年XX月～現在
	株式会社AAAAAAA


■職務経歴詳細
株式会社AAAAAAA　　20XX年XX月～現在
事業内容：●●●事業
従業員数：●名

資本金：●万円

	期間
	業務内容
	職位

	20XX年XX月

～

20XX年XX月
	●●の品質管理担当

【担当業務】

・海外顧客との折衝

・国内外サプライヤーの選定・監査

・●●ロジック設計

・●●ソフトウェア設計

【実績】

・約●年間、製品の製造開始から現地納入まで一貫して従事

・●●の資格取得
	メンバー●名
担当スタッフ

	20XX年XX月

～

現在

	●●のプロジェクトマネジメント
【担当業務】

・製品仕様策定

・リスク管理、課題管理、開発進捗管理、品質管理

・コスト管理

・アライアンス

・顧客窓口

・トラブル対応

【実績】

・顧客に対し、開発進捗状況、課題と対応状況などを定期的にレポート

・社内の開発プロセスルールを標準化
	メンバー●名

プロジェクトマネージャー


■資格
・普通自動車第一種運転免許

・非破壊試験技術者　ＰＴ　レベル３

・非破壊試験技術者　ＵＴ，ＭＴ，ＲＴ，ＥＴ　レベル２
・TOEIC XXX点（20XX 年XX月）
■自己PR
豊富なプロジェクトマネジメント経験

これまでに、●件のプロジェクトマネジメントを経験しております。スムーズなプロジェクト運営のためにコミュニケーションや情報共有を常に意識してまいりました。社内外に限らず、様々なステークホルダーとの関係を築き、それぞれの業務が円滑に回るよう調整することで、●●、●●などのプロジェクトを成功に導くことができたと考えております。
これまでの経験を生かして、今後もキャリアアップを図っていきたいと考えております。

ぜひ、面接の機会をいただければと思います。何卒よろしくお願い申し上げます。
以上
