職務経歴書

2023年10月25日現在

氏名：ワーク太郎

■職務経歴概要
大学を卒業後、株式会社AAAAAAAに入社し、小型トラックのドライバーとして●年間従事してまいりました。

主に○○県東部を担当し、建築現場や工務店に商品の配達を行っております。1日平均●件の配送を行い、20XX年度にはエリア内で配送件数1位の成績を残すことができました。20XX年XX月からは新人への指導やシフト管理などのマネジメント業務にも携わっております。
■得意とする経験・分野・スキル

・●年間無事故・無違反でドライバー業務を行ってきた経験

・後輩の育成経験
・渋滞などの不測の事態にもドライバーとして臨機応変に対応する力
■会社履歴

	期間
	会社名

	20XX年XX月～現在
	株式会社AAAAAAA


■職務経歴詳細
株式会社AAAAAAA　　20XX年XX月～現在
事業内容：建材の製造・販売事業
従業員数：●名

資本金：●万円
	期間
	業務内容
	職位

	20XX年XX月

～

現在
	物流部　配属
【担当エリア】
○○県東部（●●市、■■市、▲▲市）
【担当業務】
3tトラックで各建築現場や工務店へ自社商品である資材の配達・運搬を行う。

・現場へ直送された石膏ボードや断熱材などの荷揚げ 
・次の日の積み込み作業 
・トラックの車両管理および整備

・1日 約●件の配送＋●件の荷揚げを担当
・日報作成

・新人への業務指導、シフト管理

【主な取り組み】

・配送先企業との細かな連携を徹底し、配送が遅れそうな場合にも丁寧な説明や早めの連絡を心がけていました。
・20XX年XX月からは新人の育成やシフト管理も行い、メンバーの運転時間や配送件数を把握し、無理のない最適な人員配置ができるよう行動しました。

【実績】
・20XX年度　配送件数エリア内3位（●人中）
・20XX年度　配送件数エリア内1位（●人中）
・●年間無事故無違反を継続中
	


■PCスキル/テクニカルスキル

・普通自動車第一種運転免許（20XX年XX月取得）
・中型自動車第一種運転免許（20XX年XX月取得）
・大型自動車第一種運転免許（20XX年XX月取得）
・フォークリフト運転技能講習　修了（20XX年XX月）
・Word、Excel

■自己PR
安全運転

入社以来●年間、無事故・無違反を継続しています。安全かつ正確な運転のためには体調管理が最も重要であると考え、仕事が忙しい場合にも睡眠時間の確保は徹底し、常に万全の体制で業務を行えるように努めております。また、シフト管理を行う際には、無理のないスケジュールでの配送を心がけ、メンバーの体調の把握も積極的に行っております。
配送先企業との信頼関係構築
　配送作業を行う際には、配送先のお客様とのコミュニケーションも大切にし、信頼関係を構築できるように努めています。毎日時間通りの正確な配送ができるよう、よく使う道路の最新情報や渋滞の際に利用するルートなどの情報も積極的に収集し、余裕を持った到着を心がけています。万が一遅れる場合には早めの連絡、丁寧な説明を徹底し、お客様に不信感や不安を与えない対応を意識して行っております。
今後もさらなるキャリアアップを図っていきたいと考えております。

是非、面接の機会をいただければと思います。何卒よろしくお願い申し上げます。

以上

